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LEI MUNICIPAL N.04/2013.

"DISPOE SOBRE A ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA DO
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.”

O Senhor Hernando Dias de Macédo, Prefeito Municipal de Dom Pedro,
Estado do Maranhdo, no uso das atribuicdes que lhe sdo asseguradas pela legislagdo em
vigor, FAZ SABER que, ouvido o Plenério, a Cdmara Municipal aprova e ele sanciona a

seguinte:
CAPITULOI

DA ESTRUTURA DO PODER EXECUTIVO

Segdo |
Da Estrutura

Art. 12 - O Poder Executivo ¢ exercido pelo Prefeito Municipal, auxiliado pelos Secretdrios e
Assessores Juridicos e Contdbil os quais exercem as atribuicBes e competéneias nos termos da
Constituicdo Federal, Estadual, Lei Orgénica do Municipio, das Leis e Regulamentos.

Paragrafo Unico — Os Secretarios Municipais exercem a funcdo administrativa e financeira, sendo
dessa forma os ordenadores da despesa e respondendo, portanto pélas acdes da Secretaria.

Art. 29 - A Prefeitura adotaré o planejamento como instrumento de a¢do para o desenvolvimento
fisico, territorial, econdmico, social e cultural, bem como para aplicagdo de recursos humanos,
materiais e financeiros.

Art, 32 - A Prefeitura Municipal utilizard todos os recursos colocados 3 disposicdo por entidades
ptblicas e prfvados, nacionais e estrangeiros, ou consorciar-se com outras entidades e empresas,
para a solugdo de problemas comuns e o melhor aproveitamento dos recursos financeiros e técnicos,
através de contratos especificos ou convénios. .

1

Art. 42 - A Prefeitura integrarad a comunidade na vida Politica Administrativa do Municipio, através de
orgdos coletivos compostos de servidores municipais, representantes de outras esferas de governos,_
& municipios com atuac3o na coletividade, ou com conhecimentos especificos de problemas locais.
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Art. 52 - A Prefeitura procurard elevar a produtividade de seus funciondrios, promovendo a
capacitacio do seu quadro de pessoal, através de treinamentos, reciclagem e de cursos de
aperfeicoamento, com vistas a estabelecer bons niveis de qualidade dos servigos, remuneragao
adequada e ascensao funcional.

Secao Il
Da Organizagdo Administrativa

Art. 62- A Estrutura Administrativa do Municipio de DOM PEDRO, Estado do Maranhdo, passa a ser
constituida pela Estrutura dos seguintes érgdos:

| - GRGAOS DE ASSESSORAMENTO
1, Gabinete do Prefeito
2. Assessoria de Comunicagao
3. Assessoria Juridica
4, Assessoria Contdbil
5. Controle Interno

11 - ORGAOS DE ADMINISTRACAO GERAL E ESPECIFICA

1, Secretaria Municipal de Administra¢do e Finangas
2. Secretaria Municipal da Educagdo
3. Secretaria Municipal de Esporte e Juventude
4, Secretaria Municipal de Assisténcia Social
5. Secretaria Municipal da Saude
6. _§ecnetaria Municipal de Obra e Urbanismo
7. -'.Secretaria de Agricultura e Meio-Ambiente
y&l"ﬁ Secretaria Municipal de Cultura e Turismo
9. Secretaria Extraordindria de Assuntos na Capital

Pracga Teixeira de Freitas, n2 72,Centro, Dom Pedro — MA
CNPJ: 06.137.293/0001-30



ESTADO DO MARANHAO WYY

e
PREFEITURA MUNICIPAL DE DOM PEDRO
Praca Teixeira de Freitas, n? 72,Centro, Dom Pedro - MA mm
CNP): 06.137.293/0001-30

Iil - ORGAOS COLEGIADOS

1. Conselho Municipal de Defesa do Meio-Ambiente

2. Conselho Municipal de Assisténcia Social

3. Conselho Municipal de Alimentagdo Escolar

4, Conselho Municipal de Satde

5. Conselho Municipal de Desenvolvimento Rural Sustentavel
6. Conselho Municipal do Trabalho

7. Conselho Municipal de Educagdo

8. Conselho Municipal de Acompanhamento do FUNDEB

9. Conselho Municipal da Crianca e Adolescente

10. Conselho Municipal da Cidade
11. Conselho Tutelar
12. Conselho Gestor do FHIS

13. Conselho Municipal dos Direitos da Mulher,

IV — ORGAOS SISTEMICOS ESPECIAIS

1. Fundo Municipal de lluminag&o Publica

2. Fundo Municipal de Saude

3. Fundo Municipal de Assisténcia Social

4. Fundo Municipal da Crianca e do Adolescente

B Fundo Municipal de Habitacdo de Interesse Social
6. Fundo Municipal de Urbanizagdo
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7. Fundo Municipal da Mulher

Art. 72 - Cada Secretaria do Municipio é estruturada em cinco niveis, a saber:

| — Nivel de Administracio Superior, representado pelo Secretdrio Municipal com as fungbes de
lideranga, diregdo, articulagdo institucional, definicdo politicas e diretrizes e responsabilidade pela
atuacio da Secretaria Municipal como um todo, inclusive a representacdo e as relacdes
intersecretarias e intragovernamentais, pelos conselhos municipais;

Il — Nivel de Administracdo Intermediéria, representado pelo Secretdrio Adjunto, com as funcBes de
planejar, executar, supervisionar, controlar as agdes desenvolvidas pela Secretaria Municipal.

Il - Nivel de Coordenadoria, representado pelos Coordenadores de cada Secretaria, com fungdes
gerais relativas & coordenagdo e lideranga técnica do processo de implantagdo e controle de

programas e projetos administrativos e/ou educacionais necessarios ao funcionamento da
Secretaria.

IV = Nivel de Departamento, representados pelos diretores de cada Departamento, com fungdes
especificas relativas a coordenacdo e lideranga em cada area de atuagio.

V — Nivel de Divisdo, representando pelos chefes de divisdo, com funges especificas relativas a
execugao de atividades da secretaria.

CAPITULO lI
DAS COMPETENCIAS E DA ORGANIZACAO
Se¢do |
Do Gabinete do Prefeito

Art. 82 - O Gabinete do Prefeito tem por objetivo assessorar o Prefeito nos atos da gestdo e da
administracdo dos negdcios publicos em todos os assuntos atinentes ao Governo Municipal.

Art. 92— Constitui drea de competéncia do Gabinete do Prefeito:
| - organizar solenidades e recepgdes oficiais que se realizarem no Page Municipal;

Il - preparar relagBes de convidados para solenidades oficiais e submeté-las 3 aprovagio da

autoridade competente, bem como providenciar no preparo e expedi¢do dos convites, incumbindo-
se do controle respectivo;
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I1l - organizar fichdrios atualizados das autoridades em geral e de personalidades representativas da

comunidade;

IV - receber e encaminhar as autoridades civis, militares e eclesidsticas nacionais e estrangeiras que
procurem o Prefeito;

V - receber e preparar a correspondéncia pessoal do Prefeito;

VI - fazer as ligagdes com as reparticdes municipais ou com outros 6rgdos publicos, quando lhe for
determinado ou quando a necessidade do servico o exigir;

VIl - funcionar em articulagdo permanente com os demais Orgdos gque compdem as estrutura
administrativa do Municipio;

VIII - articular-se com o Sistema de Controle Interno, bem como com os demais Conselhos Municipais
que lhe sdo partes integrantes;

IX - divulgagdio dos atos do Poder Executivo, através da Assessoria de comunicagdo. O Gabinete do
Prefeito é dirigido por um coordenador ou Chefe de Gabinete e conta com o pessoal técnico e
burocratico necessério ao desempenho de suas funcdes

Paragrafo Unico — Integram a estrutura do Gabinete Secretdrias Executivas do Prefeito, no maximo
de dois, cujos cargos serdo de provimento em comissdo.

Secgdo Il
Das Assessorias
Art. 102 - A Assessoria de Comunicagéo compete:

| - Promover a impress3o e a publicagdo de coletdneas de legislagdo, atos, pareceres e demais
documentos de interesse do Executivo Municipal;

il - Divulgar, através de publicagBes, trabalhos de interesse para a administragdo;

Il - Promover a recuperacdo, tratamento, arquivamento e divulgacdo de informacgdes de interesse da
administra¢do municipal

Art. 11 — A Assessoria Juridica compete:

| - representar o Municipio em qualquer agdo ou processo judicial ou extrajudicial em que seja autor,
réu, assistente, opoente ou de qualquer forma interessado;

Il - promover a cobranga da divida ativa do Municipio;

Praga Teixeira de Freitas, n? 72,Centro, Dom Pedro — MA
CNPJ: 06.137.293/0001-30




' 0.0
ESTADO DO MARANHAO :

PREFEITURA MUNICIPAL DE DOM PEDRO mm

Praca Teixeira de Freitas, n? 72,Centro, Dom Pedro - MA
CNPJ; 06.137.293/0001-30

Il - emitir parecer singular ou coletivo sobre questdes juridicas submetidas a exames pelo Prefeito,
Secretarios do Municipio e demais titulares de drgdos a ele diretamente subordinados;

IV - assistir o Municipio nas transagdes imobilidrias e em qualquer ato juridico;

V - estudar, elaborar, redigir e examinar anteprojetos de leis, decretos e regulamentos, assim como
minutas de contratos, escrituras, convénios e de quaisquer outros atos juridicos;

VI - orientar e controlar, mediante a expedicdo de normas, a aplicagdo e incidéncia das leis e
regulamentos;

- VIl - fixar as medidas que julgar necessarias para a uniformizagéo da jurisprudéncia administrativa e
promover a consolidagdo da legislagdo do Municipio;

VIIl - centralizar a orientacdo e o trato de matéria juridica no Municipio. Os pareceres coletivos da
Assessoria Juridica do Municipio terdo forga normativa em toda area administrativa do Municipio
quando homologados pelo Prefeito.

Art. 12 - A Assessoria Contabil compete:
| — Representar o municipio perante o Tribunal de Contas do Estado;

Il - Orientar os ordenadores de despesas, em parceria com o Controle Interno, quanto ao
cumprimento da execucdo or¢camentaria, financeira, contabil e patrimonial do Municipio;

Ill = Promover os langamentos contabeis, articulando-se com os ordenadores de despesas, a fim de
obter os documentos fiscais necessarios;

IV — Emitir regularmente relatdrios de acompanhamento da execugdo orgamentdria, Financeira e .
Contabil;

V - Prestar Contas junto aos orgdos de Controle Externo, assim como aos entes conveniados;

VI - Articula-se com a Secretaria de Administragdo e Planejamento, na elaboracdo, redacdo e exame,
juntamente com a Assessoria Juridica, da Lei Orgamentaria Anual, Lei de Diretrizes Orcamentaria e o
Plano Plurianual;

Art. 13. A Controladoria-Geral do Municipio compete assistir direta e imediatamente ao Prefeito
Municipal no desempenho de suas atribuigbes quanto aos assuntos e providéncias que, no ambito do
Poder Executivo, sejam atinentes a defesa do patrimdnio publico, ao controle interno, a auditoria
publica, a prestacdo de contas, a prevengdo e ao combate a corrupgdo, as atividades de ouvidoria e
ao incremento da transparéncia da gestdo no ambito da administragdo publica municipal, com
atuacdo prévia, concomitante e posterior aos atos administrativos, e objetivara a avaliagdo da acdo
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governamental e da gestao fiscal dos administradores, por intermédio da fiscalizagdo contabil,

financeira, orcamentdria, operacional e patrimonial, quanto a legalidade, a legitimidade, a
economicidade, moralidade, a aplicagdo das subvengdes e a rentincia de receitas.

§ 12. A Controladoria-Geral do Municipio, no exercicio de sua competéncia, cabe dar o devido
andamento as representacdes ou dentncias fundamentadas que receber, relativas a lesdo ou
ameaca de lesdo ao patrimdnio publico municipal, velando por seu integral deslinde.

§ 22 A Controladoria-Geral do Municipio, por seu titular, sempre que constatar omissdo da
autoridade competente, cumpre requisitar a instauragdo de sindicancia, procedimentos e processos
administrativos outros, e avocar aqueles ja em curso em 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica
Municipal, para corrigir-lhes o andamento, inclusive sugerindo a aplicagdo da penalidade
administrativa cabivel.

§ 32 Na hipdtese do § 12, deve, conforme o caso, representar ao Prefeito Municipal para apurar a
omissdo das autoridades responsaveis.

§ 42 A Controladoria-Geral do Municipio encaminharad ao Procurador-Geral do Municipio os casos
que configurem improbidade administrativa e todos quantos recomendem a indisponibilidade de
bens, o ressarcimento ao erario e outras providéncias a cargo daquele 6rgdo.

§ 52 — O poder Executivo regulamentara por Lei Especifica e Decreto as demais atribuicdes e
operacionalizagdo do Controle Interno.

Secdo
Da Secretaria de Administragdo e Finangas

Art. 14 - Compete a Secretaria Municipal de Administracdo e Financgas assessorar ao Prefeito na
formulagdo e execugdo das politicas e diretrizes administrativa, orgamentaria e contabil, formulagdo
da politica econdmica, especificamente a crediticia, tributéria e financeira, como também o trabalho

de conscientizagdo e incentivo junto a sociedade civil e empresarial,. cumprimento das obrigagbes
fiscais.

Art. 15 — Compete a Secretdria de Administragdo e Financas:
| - Gerenciamento de material e patrimdnio;

il — Manter o controle da escrituragao cgntéhil da Prefeitura.
Il — Instituicdo e monitoramento do plano diretor da cidade;

IV — Manter o Controle Patrimonial;
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V — Gestdo e Controle de Pessoal;

V1 = Almoxarifado;

VIl — realizar trabalhos estatisticos a fim de que a Administragdo Municipal possa tragar com clareza
objetivos para o futuro;

Vill - projecdo de metas da Administracdo Municipal dentro da realidade através do Plano Plurianual
de Investimentos, Lei de Diretrizes Orgamentérias e Lei de Orcamento;

IX — controlar o exercicio orcamentério de acordo com as normas da Constituicdo Federal/1988 e da
Lei de Responsabilidade Fiscal.

X - proceder e executar levantamentos de campo ou pesquisas de dados complementares,
necessario a revisdo e atualizacdo dos cadastros existentes;

X| - examinar e aprovar os projetos de urbanizagdo de dreas pertencentes a particulares e fiscalizar a
execuc3o de arruamentos aprovados;

XIl - examinar e aprovar os projetos de construcdes particulares, bem como inspecionar e vistoriar
edificagdes emitindo alvara de construgao;

Xl — A Secretaria de Administracdo devera fiscalizar, em conjunto com a Secretaria Municipal de
Infra-estrutura, a construgdo de obras publicas municipais, a manutengdo da rede de iluminagdo de
logradouros publicos municipais, monumentos e préprios municipais, bem como na fiscalizagdo da
construcdo das estradas municipais, dando-lhe suporte técnico;

XIV = examinar e verificar “in loco” as construcdes ja aprovadas para liberagdo e emissdo do Habite-
se.

XV - Articula-se com a Assessoria Juridica, na elaboragdo e encaminhamento de Projetos de Lei ao
Legislativo;

XVI - administrar o prédio da Prefeitura Municipal e os demais prédios ocupados pela Administracio
Municipal, o que envolve a coordenagdo e o controle das atividades inerentes a portaria, seguranca,
limpeza, zeladoria e demais atividades auxiliares;

XVIl = Arrecadar os tributos e demais receitas municipais.

XVII — Manter o controle sobre todos os recursos decorrentes de transferéncias constitucionais,
recursos proprios e dos convénios assinados com a Prefeitura.

XIX — Proceder a fiscalizag3o e langcamentos de tributos e rendas municipais.
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XX — Receber, guardar e movimentar 0s recursos e outros valores do municipio.
XX! — Manter o controle financeiro;

XXIl — Tesouraria;

XXIIl — cadastro sécio-econdmico;

XXlv — Cadastro Imobilidrio.

Art. 16 - Comp®e a Secretaria Municipal de Administrag3o e Finangas, subordinadas diretamente ao
seu titular:

+ | = Secretaria Adjunta;

Il - Coordenagdo de Administragdo Financeira e Tributaria

Il — Departamentos

IV - Divisdes

Art. 17 — Integram a Coordenagdo de Administracdo Financeira e Tributaria:
| - Departamento de Administracdo Tributdria;

Il - Departamento de Administragdo Financeira.

Art. 18 - Integram os Departamentos:

| — Departamento de Administragdo Tributdria;

a) Divisdo de Arrecadacdo e Fiscalizagdo

b) Divis3o de Cadastro Imobilidrio e socioeconémico

|l - Departamento de Administracdo Financeira.
a) Divisdo de Compras e Servigos Gerais

b) Divisdo de Pagamentos
Art. 19 — Integram a Coordenadoria de Administracdo e Planejamento:
| — Departamento de Contabilidade;

Il — Departamento de Patrimdnio;
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Il - Departamento de Planejamento Urbano;
IV - Departamento de Gestdo de Pessoal.
Art.20 — Integram os Departamentos:

| - Departamento de Contabilidade;

a) Divisdo de Analise e Controle Contabil
b) Divisdo de Escrituracdo Contabil
c) Divisdo de Orcamento e Gestdo Fiscal.

Il — Departamento de Patriménio;

a) Divisdo de Material e Patrimé&nio Publico
Ill = Departamento de Planejamento Urbano;

a) Divisdo de Terras

b) Divisdo de Obras, Postura e Urbanismo
IV — Departamento de Gest3o de Pessoal.

a) Divisdo de Folha de Pagamento

b) Divisdo de Selegdo e Treinamento

Segdo IV

Da Secretaria de Educacdo

‘ ]
\di 0 ' i
b

Dfuters comesgagers

Art. 21 - A Secretaria de Educacdo tem por objetivo assessorar o Prefeito na formulag3o e execugdo
da politica municipal de educagdo, exercendo funcdes de cariter executor no Sistema Municipal de
Ensino, sobre a formulagdo e o planejamento das politicas de educagdo do Municipio, com escopo a
atuar em consonancia com os principios da Lei 9.394 de 20 de dezembro de 1996, Lei de Diretrizes e

Bases da Educagdo Nacional e do Sistema Municipal de Ensino e assegurar:

| - lgual de condigBes para o acesso e permanéncia com qualidade na escola;

ll- Liberdade de aprender, ensinar, pesquisar e divulgar a cultura, o pensamento, a arte e o saber;

1lI- Pluralismo de ideias e de concepgdes pedagégicas;

Praga Teixeira de Freitas, n2 72,Centro, Dom Pedro — MA
CNPJ: 06.137.293/0001-30




;00
ESTADO DO MARANHAO 4

R A
PREFEITURA MUNICIPAL DE DOM PEDRO mm

Praga Teixeira de Freitas, n® 72,Centro, Dom Pedro - MA
CNPJ: 06.137.293/0001-30 6 CRMRCE ATATS

IV- Respeito 2 liberdade e apreco a tolerancia;

V- Coexisténcia de Instituigdes publicas e privadas de ensino;

VI- Gratuidade do ensino publico em estabelecimentos oficiais;

VII- Valorizacgo do profissional da educagdo escolar;

Vill- Gestdo democrética do ensino publico;

|X- Garantia de padrio de qualidade social da educacao;

X- Valorizacdo da experiéncia extra-escolar;

XI- Vinculagdio entre a educagdo escolar, a educacdo comunitdria, o trabalho e as praticas sociais;

XII - Educagio inclusiva como uma modalidade da educag@o escolar que assegure recursos e servicos
educacionais especiais, organizados institucionalmente para apoiar, complementar e suplementar os
servicos educacionais comuns, de modo a promover o desenvolvimento das potencialidades dos
educandos que necessitam dos mesmos, em todas as etapas e modalidades da educagao basica;

Xl — Concep¢do e organizagdo das politicas de educagdo amparadas nos elementos da
territorializagdo e referéncia/adistritalizagdo das unidades escolares do Sistema Municipal de Ensino
e a populagdo usuaria;

XIV- Cumprimento irrestrito e respeito aos direitos humanos, a diversidade cultural e aos limites
éticos da convivéncia humana justa,pacifica,solidaria, sustentdvel e emancipadora; e;

XV- Respeito a terra e a vida em toda a sua diversidade.
Art. 22 - Compete a Secretaria de Educagdo:

| - Educacdo Infantil;

Il = Educa¢do Fundamental;

Il — Educagdo Especial;

IV — Programas de alfabetizacdo de adultos;

V = Treinamento Técnico-Profissionais; .

VI — Assisténcia aos Educandos e Pedagogia;

VIl — Gerenciamento da Alimentacdo Escolar;
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VIll - Gerenciamento do Transporte Escolar;
IX — Monitoramento da Estrutura Fisica das Escolas Publicas do Municipio;

X- Formular, coordenacdo e avaliar politicas e estratégias educacionais para o Sistema Municipal de
Ensino;

XI- Organizar, manter e desenvolver os 6rgaos e instituicdes oficiais do Sistema Municipal de Ensino,
integrando-os as politicas e Planos Educacionais da Unido e do Estado;

XlI- Coordenar o processo de planejamento educacional do Municipio;

Xll- Propor principios, diretrizes e normas para o sistema municipal de ensino e a organizagdo
administrativa, didatica e disciplinar das escolas, observada e metodologia do planejamento
dialégico;

Xlll - Coordenar a elaboracdo, implementagdo, acompanhamento e avaliagdo do plano Municipal de
Educacgdo;

XIV- Definir indicadores para o acompanhamento e a avaliagdo do desempenho das unidades gue
compdem o sistema municipal de ensino;

XV- Promover o desenvolvimento de projetos educacionais adequados a politica formulada pela
Secretaria;

XVI- Promover estudos visando o aperfeicoamento do desempenho do sistema Municipal de Ensino e
o incentivo ao processo de integragdo escola e comunidade;

XVII- Articular agdes voltadas a captacdo de recursos, internos e externos, para o financiamento da .
area educacional;

XVIII- Coordenar a elaboragdo e execugdo do orgamento municipal da Educac8o, visando 2 adequada
alocacdo de recursos legais para a drea educacional;

XIX- Articular acdes voltadas a captacdo de recursos, internos e externos, para o financiamento da
area educacional;

XX- Promover o uso de tecnologia educacional visando a elevacdo do nivel de eficiéncia e eficicia do
sistema municipal de ensino;

XXl- Articular de forma permanente com Conselho Municipal de Educagdo e demais drgdos e

entidades voltados a atuacdo na drea educacional do Municipio, do Estado e da Unido;
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XXIl- Promover de forma permanente a formagao e o desenvolvimento dos profissionais de Educac¢do
do Municipio;

XXIll- Promover o intercambio com érg3os e instituicdes nacionais, estrangeiras e internacionais, com
vistas & definicdo ou implementagdo de politicas plblicas e agdes na drea educacional do Municipio;

XXIV- Implementar em suas interfaces com organismos volitados ao desenvolvimento de agbes para o
atendimento e a protecdo da crianga e do adolescente, dos jovens e adultos, em especial com as
ireas de Promogdo e Assisténcia Social, Saide, Saneamento, Meio Ambiente,Cultura, Esporte,
Turismo e Transporte, entre outras;

XXVI- Credenciar e supervisionar os estabelecimentos do Sistema Municipal de Ensino
XXVIi- Exercer acdo redistributiva em relacdo as suas escolas;

XXVIIl- Oferecer a educacdo infantil em creches e pré-escolas e, com prioridade, o ensino
fundamental, permitida & atuacdo em outros niveis de ensino somente quando estiverem atendidas
plenamente as necessidades de suas dreas de competéncias e com recurso acima dos percentuais
vinculados pela Constituicio Federal @ manutengdo e desenvolvimento do ensino;

XXIX- Exercer outras atribuicdes que lhe forem conferidas; e

XXX- Propor ao Executivo Municipal firmar convénios com os Governos do Estado do Maranhdo e da
Unido e suas institui¢des e ainda com entidades de direito privado sem fins lucrativos para execugdo
de programas e campanhas educacionais.

Art. 23 — Compdem a estrutura organizacional da Secretaria de Educagéo:
| — Secretaria Adjunta;

Il = Coordenagdo de Apoio Operacional;

Ill- Coordenacgdo de Apoio Educacional;

IV- Coordenagcdo de Programas e Projetos;

V - Coordenacdo de Planejamento, Execugdo e Controle Orgamentério e Financeiro;
VI — Coordenac3o de Assisténcia ao Fducando;
Vil — Coordenacdo de Controle e Avaliagdo;

VIIl = Coordenagdo Geral de Ensino;
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IX— Departamentos;
X- Divisdes.

Paragrafo Unico — integram ainda a estrutura organizacional da Secretaria de Educacdo, as Diretorias
de Escolas, cujas quantidades ficam definidas no anexo desta Lei.

Art. 24 — Integram as Coordenadorias os seguintes Departamentos:
| - Coordenacdo Apoio Operacional:
a) Departamento de Administracdo Escolar
Il = Coordenacéo de Apoio Educacional:
a) Departamento de Educagdo
Il = Coordenagdo de Programas e Projetos:
a) Departamento de Programas e Projetos
Art. 25 — Integram os Departamentos:

| = Departamento de Administracdo Escolar

a) Divisdo de Merenda Escolar
b) Divisdo de Transporte Escolar
c) Divisdo de Administracdo da Rede Escolar

d) Divisdo de Gestdo de Pessoal
Secao V
Da Secretaria de Esporte e Juventude

Art. 26 — A Secretaria de Esporte e Juventude, tem por objetivo assessorar o Prefeito na formulagio e
execugdo da politica municipal de esporte e juventude.

Art. 27 — Compete & Secretaria de Esporte € Juventude
| - Instituicdo e Coordenagdo dos Calenddrios dos Eventos Esportivos e de Lazer do Municipio;
Il — Manutengdo e Conservagdo dos Campos de Futebol e das Quadras Poliesportivas;
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Il = Manutencdo e Conservagdo de Areas de Lazer e Convivéncia.
Art.28- Compdem a estrutura organizacional da Secretaria de Esporte e Juventude:
| - Secretaria Adjunta;
Il = Coordenadoria de Esporte e Juventude;
Il — Departamentos;
IV - DivisGes.
Art. 29— Integram a Coordenadoria de Esporte e Juventude:
| - Departamento de Esporte e Juventude
Art. 30 - Integram os Departamentos:
| = Departamento de Esporte e Juventude
a) Divisdo de Esporte e Juventude
Segdo VI
Da Secretaria de Assisténcia Social

Art. 31 - A Secretaria de Assisténcia Social tem por objetivo assessorar o Prefeito na criagdo e

implantacdo da politica municipal de geracdo de emprego e renda, organizacio comunitaria,
desenvolvimento das atividades econémicas, turismo e agdo social.

Art, 32 — Compete a Secretaria de Assist&ncia Social:

| - incentivo a projetos de geracdo de emprego e renda;

Il — apoio as iniciativas de organizacdo da comunidade (suporte logistico e orientagado especializada);
- integragéo dos jovens ao mercado de trabalho;

IV —execuc¢do das politicas municipais de prote¢do a familia, & infincia, a adolescéncia e ao idoso;
amparo as criangas, aos adolescentes e as familias carentes;

V - programa de combate as drogas e ao alcoolismo;

VI = supervisdo e manutengdo das creches municipais;
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VIl — estabelecimento da politica municipal de turismo;

VIil - apoio a constituicdo e organizagdo de associagSes e cooperativas;
Art. 33 — Compde a Secretaria Municipal de Assisténcia Social:
| — Secretaria Adjunta;

Il = Coordenagdo de Desenvolvimento Econdémico e Social;

Il = Departamentos;

IV — Divisdes.

Art. 34 - Integram a Secretaria de Assisténcia Social:

| - Departamento de Promocgdo Social;

Il = Departamento de Controle Assisténcia Habitacional.

Art. 35— Integram os Departamentos:

| — Departamento de Promogdo Social

a) Divisdo de Assisténcia Social;
b) Divisdo de Pesquisas e Projetos
c) Divisdo de Atendimento a Comunidade

Il - Departamento de Controle e Assisténcia Habitacional.
a) Divisdo de Controle e Assist&ncia Habitacional
Secdo VII

Da Secretaria de Saide

W

CMIRELd BN

Art. 36 - A Secretaria de Satde tem por objetivo assessorar o Prefeito na formulagdo e implantacdo

da politica municipal de saide publica.

Art. 37 — Compete a Secretaria de Salde:

| - prestacdo de assisténcia hospitalar e médico-cirurgica através do hospital e dos Centros e postos

de salide;
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Il = promogdo de medidas de protecdo a satide da populagdo, na prevengdo de doengas;

Il - fiscalizac3o e controle das condiges sanitdrias, de higiene e de saneamento, da qualidade dos
medicamentos e dos alimentos;

IV — promog3o de campanhas educacionais e de orientacdo de satde a populagdo;
V — programas de controle da natalidade;

V| - programas de combate a mortalidade infantil;

VIl — programas de prevengdo e combate a carie dentaria;

VIl - suporte técnico-operacional do gerenciamento dos recursos do Fundo Municipal de Salde;
IX — administracdo da Central de Leite;

X — auditoria do Fundo Municipal de Saude;

Art. 38 — Compde a Secretaria de Salde:

| - Secretaria Adjunta;

Il = Coordenadoria da Satde;

Il = Departamentos;

IV — Divisdes.

Parégrafo Unico — Integram ainda a estrutura organizacional da Secretaria de Satide, as Diretorias de
Unidades de Satide, cuja quantidade ficam definidas no anexo a esta Lei.

Art. 39 - Integram a Coordenadoria da Salide:

| — Departamento de Administracdo Hospitalar

Il = Departamento de Vigiladncia Epidemioldgica e Sanitéria
Ill - Departamento de Assisténcia Medica e Odontolégica
Art. 40 — Integram os Departamentos:

| — Departamento de Administragdo HoSpitalar:

a) Divisdo de Suprimentos Hospitalar;
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b) Divisdo de Manutengdo da Rede de Sadde.

Il - Departamento de Vigilancia Epidemiolégica e Sanitéria
a) Divisdo de Vigilancia Epidemiologica;

b) Divisdo de Vigilancia Sanitaria.

Il = Departamento de Assisténcia Medica e Odontolégica

a) Divisdo de Monitoramento do PSF;
b) Divisdo de Monitoramento do PSB;
c) Divisdo de Monitoramento do Programa dos Agentes de Saude;

Seco VI

Da Secretaria de Obras e Urbanismo

Art. 41 — Compete a Secretaria Municipal de Obras e Urbanismo:

| = Construgdo, pavimentacdo e conservagdo das vias publicas (urbanas e vicinais);

Il — Edificagdes, Acessibilidade e saneamento bdsico;

Ill = Habitacdo;

IV — Eletrificagdo urbana e rural;

V — lluminagdo Publica;

VI = Limpeza Urbana;

VIl = Manutenc¢do dos Cemitérios Plblicos;

VI = Manutengdo do Matadouro Publico; |

IX — Manutengdo da Frota de Maquinas e Veiculos Municipais.

Art. 42 — Compde a Secretaria de Obras e Urbanismo:

| = Secretaria Adjunta;

Il = Coordenadoria da Infra-Estrutura;
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Il| = Departamentos;

IV — Divisdes.

Art. 43 — Integram a Coordenadoria da Infra-Estrutura e Urbanismo:
| - Departamento de Obras e Servigos Publicos;
Il - Departamento de Transporte;

iIl = Departamento de Transito.

Art. 44 — Integram os Departamentos:

| — Departamento de Obras e Servigos Publicos:
a) Divisdo de Limpeza Publica;

b) Divisdo de lluminagdo Pablica;

c) Divisdo de Obras

Il — Departamento de Transporte

a) Divisdo de Manutengao das Frotas

b} Divisdo de Abastecimento

lll- Departamento de Municipal de Transito

a) Divisdo de Transito

Segdo IX
Da Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente

Art. 45— Compete a Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente:

| - realizar a fiscalizagdo das agressdes ao meio ambiente que tenham repercuss3o sobre a saude
humana e atuar, junto aos érgdos municipais, estaduais e federais competentes, para controlé-las;

it - Desenvolver as atividades relativas 8 manutengdo do equilibrio ambiental, no Municipio, bem

como combater a poluicdo e a degradacdo dos ecossistemas;

Ill - Promover a educagdo ambiental;
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IV - Promover a Fiscaliza¢do, Controle e 0 Monitoramento das atividades e empreendimentos que
possam causar alteragSes no meio ambiente, para evitd-las ou coibi-las;

V - Promover o Licenciamento Ambiental das atividades e empreendimentos potencialmente ou
efetivamente causadores de impacto ambiental a nivel local;

VI - Cadastrar as fontes poluidoras existentes ou em potencial;

VIl - Colaborar no aperfeicoamento das leis e regulamentos de parcelamento da terra, do uso do
solo, edificacBes e fiscalizagdo dos recursos ambientais;

VIl - Levantar a geografia das fontes, mananciais e recursos a serem conservados, de forma
especifica no Municipio;

IX - Elaborar estudos, programas e propostas que visem a implantacdo e atualizagdo das politicas de
areas verdes, de preservacdo do meio ambiente e de desenvolvimento ordenado do Municipio.

X — programa de incentivo as iniciativas para criagdo de animais de pequeno porte, formagdo de
hortas e pomares caseiros;

Xl — viabiliza¢8o da assisténcia técnica rural;

Xl - orientar, coordenar e controlar a execugdo da politica de desenvolvimento agropecuério,
agroindustrial e comercial na esfera do Municipio;

Xl - promover a realizagdo de atividades relacionadas com o desenvolvimento agropecudrio e
apicultores do Municipio;

XIV - delimitar e implantar dreas destinadas a expioragdo hortigranjeira, agropecudria e apicultores,
sem descaracterizar ou alterar o meio ambiente;

XV - coordenar as atividades relativas a orientagdo da produgdo primaria e ao abastecimento publico;

XVI - conceder, permitir e autorizar o uso de mercados préprios municipais sob sua administragdo
destinados a exploragdo comercial com apoio aos produtores rurais através da Feira Publica
Municipal;

XVII - promover intercadmbio e convénios com entidades federais, estaduais, municipais e privadas
relativos aos assuntos atinentes as politicas de desenvolvimento agropecuario e Apicultores;

XVIil - atrair, locar e relocar novos empreendimentos, agropecudérios e correlatos, objetivando a

expansdo da capacidade de absorgdo da mao-de-obra local;
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XIX - promover a orientagdo e recuperagao social no desenvolvimento da politica habitacional e
assistencial para o trabalhador rural;

XX - desenvolver a formac3o e aperfeicoamento da médo-de-obra, direcionando-a especialmente ao
mercado de trabalho rural existente no Municipio;

XXI| — viabilizaco da assisténcia técnica para atender as demandas na area da pesca;

XXIl — Incentivar e promover a realizagdo de atividades educacionais relacionadas com as atividades
da pesca no Municipio;

XXIIl - promover intercdmbio para celebragdo de convénios com entidades federais, estaduais,
municipais e privadas relativos aos assuntos atinentes as politicas para producdo nas atividades da
pesca no municipio;

XXIV — Estabelecer parcerias com as entidades representativas das classes pesqueira.
Art. 46 — Compde a Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente:

| - Secretaria Adjunta;

Il = A Coordenadoria de Agricultura e Meio Ambiente;

{Il = Departamentos;

IV — DivisGes.

Art. 46 — Integram a Coordenadoria de Agricultura e Meio Ambiente:
| — Departamento de Agricultura;

Il - Departamento de Meio-Ambiente.

Art. 47 — Integram os Departamentos:

| - Departamento de Agricultura;

b) Divisdo de Agricultura

) Divis3o de Apicultura

Il — Departamento de Meio-Ambiente."

a) Divisdo de Controle e Educagdo Ambiental
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b) Divisdo de Planejamento e Licenciamento
Sec¢do X
Da Secretaria de Cultura e Turismo

Art. 48 — A Secretaria de Cultura e Turismo, tem por objetivo assessorar o Prefeito na formulagdo e
execucdo da politica municipal de incentivo a cultura e turismo.

Art. 49 — Compete 2 Secretaria de Cultura e Turismo:

| - Gerenciamento de Bibliotecas Publica Municipal;

Il = Incentivo as Manifestacdes Populares e Religiosas;

11l = Instituic3o e Coordenagdo do Calendario dos Eventos Culturais;

IV - promover a cultura em todas as suas atividades;

V- desenvolver as acBes nas dreas de cultura;

VI - administrar o patriménio histdrico, artistico e cultural do Municipio;

VIl - garantir o pleno e efetivo exercicio dos direitos culturais;

VIl - promover o acesso as fontes da cultura em niveis local, regional e nacional;

IX - apoio e incentivo a produgdo, a valorizagdo e a difusdo das manifesta¢des culturais;
X - proteger o patriménio cultural;

XI - manter a Biblioteca Publica Municipal, Museus e outros érgaos de difusdo cultural;

X| - cadastrar o patriménio histérico e o acervo cultural publico e privado, nos termos da Constituicio
Estadual, Federal e Lei Orgénica Municipal; '

Xll- implantar agdes culturais em cooperagdo com outros Entes da Federag3o;
XlII - a pesquisa cultural;

XV - o intercambio cuitural com drea afins de outros Municipios visando a proporcionar um maior
relacionamento das areas de cultura;

XV - exercer outras competéncias para execugdo de atividades da drea de atuacio da Secretaria
Municipal de Cultura previstas em lei;
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XVI - a direcdo da organizagdo de eventos de ambito publico, em diferentes escalas e tipologias,
visando a ampliagdo do turismo interno e externo no Municipio;

XVII - a coordenacio de comissBes em eventos e atividades relativas ao desenvolvimento turistico da
cidade com intencdo de promog3o e geragdo de emprego e renda;

XVIII - a articulagdo com todas as Secretarias da Prefeitura que demandem do interesse publico ou
privado para contribuigdo, realizagdo e desenvolvimento do turismo sustentavel;

XIX - participar e assessorar, juntamente com as demais secretarias e diretorias, dos eventos e feiras
a serem realizados no municipio;

XX - a organizac3o e promogdo com a colaboragdo das reparticdes internas e/ou departamentos e
diretorias, demais 6rgdos publicos, ONGs, setor privado, e secretarias, dos eventos, exposigdes,
feiras, cursos, congressos, semindrios e todas as atividades que tem relagdo com o turismo;

XXI - proporcionar a captacdo de recursos nos orgamentos em nivel estadual e federal, bem como
parcerias pablicas ou privadas, nos investimentos na drea do desenvolvimento e potencial turistico
da cidade;

XXll- a direcdo da pesquisa e diagndstico das potencialidades e as deficiéncias para o
desenvolvimento do turismo no municipio;

XXl - a formulacdo e implantacdo de progndsticos e proposicbes para o desenvolvimento do turismo
no municipios;

XXIV - o planejamento, execugdo e assessoria em agdes das outras Diretorias, Secretarias e demais
i o6rgaos da administracdo Municipal, garantindo a transversalidade e unido dos projetos, programas e
acdes da area turistica a serem implantados no municipio através da prefeitura municipal;

XXV - planejar, executar, e opinar sobre as aplicages de investimentos e incentivos voltados a drea
turfstica, bem como a captagdo de turistas por meio de um receptivo de qualidade;

XXVI - a direcdo de informagdes, a superviséo da execucdo das agdes de governo, a elaboracdo de
propostas e recomendacdes de diretrizes politicas que possibilitem o aprimoramento das tarefas da
Secretaria.

XXVI - exercer outras atividades delegadas pelo Prefeito Municipal.
Art.50- Compdem a estrutura organizacional da Secretaria de Cultura e Turismo:

| — Secretaria Adjunta;
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Il - Coordenadoria de Esporte e Juventude;

11l = Departamentos;

IV — Divistes.

Art. 51— Integram a Coordenadoria de Cultura e Turismo:
| — Departamento de Cultura

Il — Departamento da Industria, Comércio e Turismo
Art. 52 — Integram os Departamentos:

| = Departamento de Cultura;

a) Divisdo de Cultura

b) Divisdo de Manutencgdo de Bibliotecas Publica
Il = Departamento da Industria, Comércio e Turismo;
a) Divisd@o de Industria e Comércio;

b) Divisdo de Turismao.
Sec¢do XI

Da Secretaria Extraordindria de Assuntos na Capital

Art. 53. A Secretaria Extraordindria de Assuntos na Capital, 6rgdo de assessoramento direto e -
imediato do Prefeito Municipal, e compete desenvolver atividades de relacionamento politico-
administrativo perante as autoridades e 6rgdos superiores dos Governos Estadual e Federal, de
outros Municipios e segmentos institucionais na Capital do Estado.

Art. 54. A Secretaria Extraordindria de Assuntos na Capital é érgdo de assessoramento direto e
imediato do Prefeito Municipal, compete desenvolver atividades de relacionamento e articulagdo da
Administragdo do Municipio com os segmentos representativos das comunidades organizadas na

Capital do Estado, compete assessorar e representar o Municipio, por meios de suas secretarias e
orgdo institucionais.

Art. 55.A Secretaria é o 6rgdo da Admiﬁistragéo Publica Municipal incumbida de efetuar a articulacio
institucional relativa a captagdo de recursos e a formalizac3o de acordos, convénios e congéneres,
cuja sede serd localizada na Capital do Estado, servindo para acompanhar projetos, protocolar
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documentos, normatizar, coordenar, controlar e avaliar atividades, propor, elaborar, implantar e
monitorar rotinas e procedimentos no dmbito das atividades da Pasta sob sua responsabilidade,
além de realizar outras atividades inerentes a sua irea de competéncia, tais como: desenvolver
trabalhos de organizagdo e métodos, planejamento administrativo e de informagdes gerenciais;
orientar e acompanhar a implantacdo e funcionamento da estrutura; manter permanente articulagdo
com os coordenadores das diversas dreas da Secretaria, com vistas 3 maior eficiéncia e produtividade
dos servigos.

Art.56— Compdem a estrutura organizacional da Secretaria Extraordindria de Assuntos na Capital:
| — Secretério Adjunto
Il - Secretaria executiva;
IIl — Assessor administrativo;
CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 57 - Ficam transferidos para o Gabinete do Prefeito, Secretarias e Coordenadorias todos os bens
patrimoniais, mdveis, equipamentos e instalagGes, projetos, documentos e servigcos existentes nos
6rgdos extintos, incorporados ou absorvidos.

Art. 58 — Os d6rg3os que absorvem, por qualquer meio, na forma desta Lei, o acervo e o patriménio
dos 6rgdos extintos ou incorporados, sucedem-nos e se sub-rogam em seus direitos, encargos e
obrigacdes, bem como nas respectivas dotagdes orcamentarias e despesas orcamentarias.

Art. 59 — As finalidades, competéncias e demais atribuices das Coordenadorias, Departamentos e -
Divisbes, criadas na forma desta lei, serdo determinadas pelo Regimento Interno da Administragdo
Publica Municipal, que podera ser aprovado por Decreto do Chefe do Poder Executivo.

Paragrafo Unico — Os Conselhos e Fundos Municipais terdo suas’ Estruturas Organizacionais e
Regimentos Préprios.

Art. 60 — O Prefeito, no interesse publico e com o objetivo de compatibilizar o Orgamento 2 reforma
administrativa e assegurar a continuidade das agbes do Governo, fica autorizado a promover a
realocacdo institucional, econémica e programitica dos saldos das dotacdes orcamentdrias dos

orgdos extintos, considerando a redistribuigcdo de competéncias, fusdo e incorporagdo prevista nesta
Lei.
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Art. 61— O Chefe do Poder Executivo baixard os atos necessarios a efetivacdo da criacdo, fusdo,
incorporagdo, absor¢do ou extingdo de que trata esta Lei, providenciando, inclusive, as transferéncias
orgamentarias.

Art. 62 — O Poder Executivo definird a estrutura basica organizacional do Gabinete do Prefeito e das
Secretarias, as competéncias dos niveis de atuacdo, as atribuicdes dos cargos € 0S respectivos
regimentos, podendo alterar a denominagdo dos cargos em comissdo e funcdes gratificadas,
estabelecer natureza e a forma de provimento, com vistas a adequé-los a redistribuigdo.

Art. 63 — Ficam criados no poder executivos 0s cargos em comissdo, nominados no anexo | desta lei,
com respectivos quantitativos e salarios;

Art. 64 — Os cargos de Secretario Municipal dever3o ser providos sempre que possivel, por pessoas
de formac3o superior, devendo esta ser relacionada com atividades do respectivo érgao.

Art. 65 — Fica criado no poder executivo o quadro de fungdes gratificadas, com 12 (doze) fungdes
conforme anexo |l desta lei, cuja denominagdo sera determinada por portaria de nomeacgao.

Art. 66 — Esta lei tera vigéncia retroagida a 01/01/2013, revogada as disposicdes em contrario, em
especial, a Lei n2 001/2000.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE DOM PEDRO, 11 de Fevereiro de 2013.
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Anexo |

Quadro de Cargos Comissionados

N.° Cargos Simbolo | Quant. Valor R$
01 | Secretarios Municipais DAS | 09 2.500,00
) 02 |Chefe de Gabinete DAS | 01 2.500,00
03 | Secretario Adjunto DAS I 09 2.000,00
04 | Coordenadores DAII 09 1.800,00
05 | Coordenador Pedagogico CP 06 1.800,00
B 06 | Coordenador Administrativo CA 04 1.800,00
: 07 |Coordenador de Programas e CPP 05 1.800,00
0 Projetos
08 |Diretores de Departamento DAl 1l 15 1.500,00
) 09 [Chefe de Diviséo DAL | 25 1.000,00
_ 10 | Procurador Geral do Municipio PGJ 01 7.000,00
~ 11 | Assessor Juridico DAS | 01 2.500,00
i 12 | Assessor Juridico DAI I 03 | 1.500,00
- 13 Assesséria Contabil DAS i 01 2.000,00
:_ 14 | Controlador Geral DAS | 01 2.500,00
. 15 | Diretor de Escola DAI-(l 15 1.500,00
) 16 | Coordenador da Salde CSli 07 1.500,00
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17 |Agente Administrativo DAI IV 15 750,00

18 | Secretaria Executiva do| DAIIl 2 1.500,00
Prefeito

19 | Assessoria de Comunicagao DAS | 01 2.500,00

20 |Pregoeiro PG 01 7.000,00

21 |Engenheiro Civil DAS | 02 2.500,00
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Anexoll

Quadro de Fungbes Gratificadas

(Nominar por portaria)

Ne Cargos Simbolo| Valor R$

01 |Fung&o Gratificada FG-1 250,00
02 |Funcgéo Gratificada FG-2 400,00
03 |Fung&o Gratificada FG-3 600,00

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE DOM PEDRO, EM 11 de Fevereiro de 2013.
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